Comment préparer son
Curriculum Vitae (CV) ?

Alain Boucher - IFl

http://www2.ifi.auf.org/personnel/Alain.Boucher/cours/francais/



Objectifs du CV

e Se présenter

 Montrer ses aptitudes et ses avantages pour un
poste (stage, thése, emploi, ...)

 Reussir le premier tri et passer a la seconde etape
du recrutement



Comment ¢ca se passe ?

Vous envoyez votre CV et une lettre de motivation pour
un stage qui vous intéeresse

Le responsable de ce stage recoit entre 20 et 30 CVs
 Presque tous ont les qualifications requises

|| faut en choisir un, méme si on ne connait pas les candidats

Un examen (tres) rapide des CVs permet d'en eliminer
/5% avec moins de 30 secondes par CV

 Rapide coup d'oeil en regardant la présentation et les mots-
clées importants

Toute raison dans un CV peut mener a son rejet

 Mauvaise presentation, mauvaise «impression» en lisant le CV
* Flou dans les qualifications, etc.



Etapes de selection

CV recus Selection Entrevues

Soource : Conseils aux étudiants et récents diplomés. Service de placement de I'Ecole Polytechnique
de Montreal.



Contenu d'un CV

e Qu'est-ce qu'on recherche dans un cv :

» Le profil général de la personne

Ses études, ses diplomes

Ses experiences de travail

Les langues parlées

Quels sont les « plus » de la personne par rapport a d'autres ?

« Associations, prix, distinctions, sport d'élite, ...

* || s'agit de l'information généerale sur la personne

e Autant que possible, on donne des faits, des points vérifiables

e | es détails seront vérifiés lors d'un entretien




Votre CV doit étre parfait

 Lorsqu'on lira votre CV, vous ne serez pas la pour vous
défendre

e Votre CV doit se défendre par lui-méme

* Une page (ou deux) de texte seulement servira de premier
filtre pour vous recruter ou non

e Faites tres attention en préparant votre CV

e La présentation doit étre parfaite

* Le contenu doit aussi étre parfait

* Lalangue (francais, anglais, vietnamien, ...) doit étre parfait
 Prenez le temps de bien le preparer

 Cela montre que vous étes intéresse par votre avenir



« J'ai écrit cela dans mon CV,
mais en fait je voulais dire que... »

 Non, vous ne serez pas la pour expliquer pourguoi vous
avez mis cela dans votre CV

e Soit votre CV s'explique par lui-méme, soit c'est tant pis
pour vous

e



Présentation du CV

Doit étre simple et efficace
* Ne pas faire trop original (cv scientifique, pas artistique)

L es informations doivent étre faciles a trouver

Pas besoin de tout presenter

* Choisissez ce qui vous met en valeur
* Choisissez ce qui est pertinent pour le poste visé

Soyez prét a expliquer tout ce que vous mettez
dans votre CV

Une page ou deux pages maximum

e Surtout pas plus, sauf cas speciaux (pas pour un stage)



Envoi du CV

e \Version papier

* Imprimez le cv sur un papier de bonne qualité

* \Version électronique
* Version PDF (pas de Word ou autres logiciels)
o Attention au nom du fichier :

e Surtout pas cv.pdf (il sera perdu)

* Alain_Boucher-cv.pdf ou cv-Alain_Boucher.pdf
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Introduction du CV (etat civil)

* Au déebut du CV, on ne mentionne jamais
« Curriculum vitae » ou « CV »

 On sait que c'est un CV, pas besoin de le dire
« Comme une carte d'affaires

 Mettez vos informations civiles nécessaires, surtout
pour vous joindre

 Votre nom

* Votre adresse (postale, pour vous €crire)
* VVos numeros de telephone (et de fax)

e E-mail

11



Informations facultatives

Tous les autres renseignements sont facultatifs
e age, date de naissance, situation de famille, ...

Ne les indiquez pas s’ils peuvent vous desservir
e « trop jeune », « trop agé », « enfants en bas age »...

Photo ou non ?
* La photo n'est pas obligatoire

Si on met une photo

 faire attention a la qualité de la photo

e s'assurer qu'elle donne une bonne impression
Pour ceux qui postuleront a des stages au Quéebec

 Pas de renseignements personnels, pas de photo 12



Introduction — Etat civil

On n'écrit JAMAIS « CURRICULUM
VITAE » OU « CV ». Les gens savent que
/ c'est un CV, pas besoin de leur expliquer.

CURRICULUM VITAE

« 27 juillet 1984 » seulement.

DONNEES PERSONNELLES B0 (7126 (556 € LS 5

Nom

Date de naissance le 27 juillet 1984

Adresse |

Téléphone (+84 9)82 1IN

Courriel !\ Les chiffres entre parenthéses
veulent qu'on ne compose pas

cet indicatif lorsqu'on est dans
le pays. Or, au Vietnam, on
compose toujours le 9.

« (+84) 982 ... »



Introduction — Etat civil

@RCULUMUITAE _
CIRRICULUM VITAE

INFORMA H@ERSOHNEL@

Noem de famille
Prenom

Adresse

Date de naissance
Situation de famille

Numero de
telephone

/@esse e-mail

Attention a la présentation : Majuscule partout en debut de ligne, sauf pour
« adresse e-mail »




Informations personnelles

L'adresse est utile pour vous

_ écrire. donnez plutét « Adresse

de correspondance » (a I'lFI
Adresse : An Khanh - Hoai Duc — Ha Noi - Viethnam par exemple) pour le courrier

Numéro de téléphone :+84 o INNENEGE « Teléphone » suffit (on sait

que c'est un numeéro)
Courrier : NG

. 27 aout 1985 (pas de virgule)
. 5
Date de nalssan2? ao(t, 198 Attent/on a la typograph/e g

Nationalité : Viethamienne tres /mpor‘tant

Sexe : Male

/

On mettra plut6t :

Sexe : Homme / Femme ou encore

M. XXX, Mme YYY ou Mlle ZZ2Z 15



CURRICULUM VITAE

Hiom af prénom :

HaC

Hatlonallits: Vietnam

Adresse; Promg 15, 42, nie Ta Quang Buw, Hal Ba Trung, Hanal, Wistnam
Emall : hinhagyi adu.vn, iuannhahoang@-grailcom

Teadaphons: +B4-857-B6-T575

INTERETS DE RECHERCHE
1 Agent et |es systémes mut-agants
2 Programmation par consiEinies

3 Ralsonnement

FORMATION

D 2008 3 2011  Imctsut de |3 Francophonds powr MinSormatiques, Hanol, Vistram
FI)

Masher Informatique

Domain principal © imteiligence artficielle

D= 2103 & 200E L insithe de la beatunologie powr la gommunication, Hanol, Visinam
Ingeniewr Informatque
Klertion - AsEez blen

DOi= 2000 A 20083  L'unhercls padagogious de Hanod, Hanol, Vietnam
BaC

Domalnes principauy : Math

Mention : bien

Photo

Attention a la taille de la photo !

Vous postulez pour un stage en
informatique, pas un réle au cinéma.

Cela peut donner une mauvaise
image de votre personne (imbu de sa
personne).

Si vous mettez une personne,

choisissez une photo et une
disposition « standard ».
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Objectif professionnel

On peut mettre un objectif de carriére (c'est méme conseillé). C'est utile
pour que l'on sache ce que vous voulez faire de votre avenir. Mais
attention, cela peut vous nuire aussi si cet objectif ne correspond pas au
profil recherché.

S Né le 27 avril 1985
S/C Institut de la Francophonie pour I'Informatique Célibataire

42 Ta Quang Buu

Hanoi - Vietnam

(+84)
Object@:arriére

Fournir le meilleur de moi méme afin d'apporter ma part de contribution a I'édification de la connaissance
scientique.

NON. Un « Objectif de carriére » est le type de poste que vous
recherchez, pas du bla bla abstrait. Dites si vous voulez devenir
enseignant-chercheur, ingénieur de developpement, dans quel domaine
(réseau, intelligence artificielle, ...).Soyez concret !




Objectif professionnel

]
I Téléphone : INNGG_—
District Thanh Xuan, Courriel : ;
Ha Noi1, Viet Nam
< CURRICULUM VITAE D
OBJECT@ERSONNELS

e Faire des recherches dans le domame du Systéme et Réseau
e Devenir enseignant/chercheur en informatique

Ce sont des « objectifs professionnels » et non pas « personnel ». Etil y
en a deux (pluriel). Faites bien la distinction entre votre vie personnelle et

votre vie professionnelle.
« Faire de la recherche dans le domaine des Systemes et Réseaux »

18



Rubriques a mettre

 On met normalement les rubriques suivantes

» Formation / Education

Expérience(s) professionnelle(s)

Compeétences / Connaissances

Langues

Compléements / Divers / Intéréts / Loisirs / Prix

e nombre et less noms des rubriques peuvent changer
e | 'ordre aussi peut changer

 Dans le monde academique et lorsque vous étes debutant
 Formation avant I'expérience professionnelle
 En vielllissant et en travaillant dans le prive

» L'expérience devient plus importante que la formation o
L



Ordre des rubriques

Objectifs carriere

Fournir le meilleur de moi méme afin d"apporter ma part de contribution & I"édification de la connafssance
scientigue.

Expérience professionnelle Sj vous avez de bonnes
B— experiences professionnelles,

Momtw vous pouvez les mettre avant
Club Informatique de I'Université de Dschang. Dschang (Ouest - Cameroun) Votre formatlon_

— Algorithmigue
— Programmation

Formation scolaire Mais dans votre cas, comme

RS vous étes encore étudiant, il
s vaut mieux mettre la formation

Institut de la Francophonie pour I Informatique, Hanoi (Hanof - Vietnam) .
2006 & 2007 en premier.
Maitrise d’Informatigue fondamentale

Université de Yaoundé 1, Yaoundé (Centre - Cameroun)

2005 a 2006

Licence de Mathématiques : Option Informatique fondamentale

Université de Dschang, Dschang (Ouest - Cameroun)

2003 a 2005

DEUG Mathématigues : Option Informatique fondamentale

Université de Dschang, Dschang {(Ouest - Cameroun)

2002 a 2003

Baccalauréat général en Mathématigues et Sciences Physiques

Lycée de Bamendjou, Bamendjou (Ouest - Cameroun)

20



Ordre des informations

* Pour les dipldmes ou pour I'expérience professionnelle

e Ordre chronologique inverse
* Plus récent avant le plus ancien

 Mais d'autres modeles de presentation existent...

o Attention aux « trous » dans votre CV

e Sion voit que pendant une longue période, vous ne faites
rien (pas d'études, pas de travail), c'est suspect

 On vous demandera surement de vous expliquer
* N'hésitez pas a mettre l'information sur ces trous

2188



« Trous » dans le CV

ETUDES

Et U d es ou Tl’a va Il 2 2007 - Present PréPaIaﬁnn du Diplome n:!'Etudes meessiqnnelles Appmfnndies,

iSj 2003 - 2007 Ingéni - '
” faUt ChOISIr et e p e ﬂ Iu‘;ggltll—:fl:l'rmfmmalique national viemamien, Hanoi, Vietnam
mettre aux deux
endroits. C'est bizarre. 1998 - 2003 Dipléme dTngénieur en Informatique, mention Bien.

Titre du mémeoire - "Logique floue et la base de données flones™
. ) Institut Polytechnique de HalNo1, Vietnam.
Arréter ses etudes pour
travailler n'est pas un EXPERTISE TECHNIQUE
probleme. Si on voit un
« trou » dans IeS Langages de C. C++, Microsoft Visual C++, Java, Visual Basic, C#
) . . programmation Assembly, Pascal

etudes, on ira voir dans
les expériences ce qu'll Basesde donmées M - SQL. Oracle, MySQL.
a fait (et vice versa). Méthode danalyse  UML
C eSt normal' Peseaux Windows 2003, Limmx.
L'ideal est d'arriver a EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

trouver l eX,D llcatlon dU “ 032003 - 10,2007 Ingenieur

« trou » qu el que pa It Institut d'informatique national viemamien, Hanoi, Viemam

dans le CV. Responsable : ME———
Systeme d'exploitaty 'mdows XP, Linux




Formation

Donnez tous vos diplomes acquis et votre inscription
actuelle (a I'lFI)

Si vous avez des mentions, n'hésitez pas a les mettre
 AI'lIFI, pas de mention, mais un classement (par année)

N'hésitez pas a ajouter « Inscrit en double diplémation
avec I'Universite X »

Vous pouvez mettre l'information des prix ici ou a la fin
du CV

Vous pouvez aussi mentionnez le titre de votre memoire
de fin d'études (ingénieur, master ou these)

e Si c'est pertinent pour le poste que vous visez
23



Etudiant vs Emploi

— 2006-2008 : Enseignant d’informatiques et mathématiques dans les lycées au Cameroun.

— 2005 : Maitrise en informatique (Université de Yaoundé I).
Option Analyse Numériques/Calcul Scientifique.
— 2004 : Licence Informatique (Université de Yaoundé I).
— 2003 : DEUG Mathématique et Informatique( Université de Yaoundé I).
— 1998-2000 : Bac 'C’ College Evangélique du Cameroun.

: Probatoire 'C’ College Evangélique du Cameroun.

— 1994-1997 : I*" Cycle College Saint Michel.

Ne mélangez pas « formation » et « expérience professionnelle ».
On doit faire facilement la distinction entre votre situation d'étudiant et
votre situation de travailleur.

24



Precision dans |la description

— Depuis 2008 : Etudiant a l'institut de la francophonie pour l'informatique.

< Master I |, Réseau et Multimédia)

?7?7?

 Faites attention, car les gens peuvent vérifier le contenu de votre CV
* Quelles sont les capacités de quelgu'un qui n'est pas capable de
décrire son diplébme ?

Pas d'option en Master 1

Cette option n'existe pas en Master 2

25



Experiences professionnelles

Donner vos experiences de travalil

 Dates, métier exerce, nom de l'entreprise, localisation de
I'entrerprise

En fonction de I'expérience

 Decrivez vos responsabilités, les taches realisees, les
resultats obtenus

A juger en fonction de lI'importance et de la
pertinence de I'emploi

 Decrivez ce qui est lie au poste recherche

Avec le temps et I'experience, enlevez les moins
pertinentes

26



Experiences professionnelles

|_ | LyLwoo IN QUL A, INIHT DI, Viewidinl J
Expérience
2007 -2008 Développeur
IFISolution, Hanoi ville, Vietham
Compétences

Developpeur ? Quel langage, quel projet, quelles réalisations ?
Donnez un peu de détails qu'on puisse comprendre ce que vous avez fait.

27



Competences

Connaissances/Compétences techniques
Connaissances/Compétences linguistiques
Participation a des associations techniques

Si c'est pertinent, decrivez les projets importants de
votre parcours scolaires

* TPE, projet de Genie Logiciel, stage d'ingénieur et/ou de
Master, ...

* C'est une expérience que vous pouvez mettre en valeur
si c'est lie au poste recherche

28



Comment expliquer le TPE ?

« TPE estle nom d'un module a l'lFI. Il n'existe pas
forcément ailleurs ou veut dire autre chose.

o || faut donc décrire le TPE et pas seulement écrire
« TPE »

* Travail Personnel Encadré : bien mais vague
 Mieux :

 TPE (Projet de recherche Master 1 - 8 ECTS)

« TPE (Projet de vellle scientifiqgue en Master 1)

29



Comment expliquer le TPE ?

IFI - Institut de la Francophonie pour I'Informatique
Master en informatique

Le sujet de TPE (Travail Personnel Encadré): Déploiement

d’un pipeline sur la grille de calcul EGEE

Attention : encadrement et non
EXPERIENCES DE RECHERCHE pas sous encadrement

Institut de la Francophonie pour I'Informatique
TPE : Construction du systéme de simulation de la propagation et de la prc - 1
Joonstiue (= encadrement pas bien)
Sous encadrement : Tuong Vinh
chard Canal

Institut de la Francophonie pour I'Informatique

Encadrement pour tout I'lFI ou

2010 Encadrement: ??
pour le TPE seulement ?

Amal El Fallah Seghrouchni (LIP6, Paris 6)

Ho Tuong Vinh (IFI)

TPE : Les langages/plates-formes pour la programmation d'agents intelligents et

mobiles

30



TPE

Formatiomn

2008-2010 Etudiant de 'F] {Institut de la Francophonie pour I'nformatique)

Fomation de Mater dinformatgue [1]
TPE (Traxail Personnal Encadre] [Z] -

Sajet : Sirmudation de la dynamique des émofions au sein d'un
groupe d'agents cognitifs

Diescription - Les progrés récents en termes de puissance de caloul
permettent aujourdhui de reéaliser des simulations comprenant des
miliers d'agents représentant, par exermple, un trafic urbain ou des
pietons se déplacant dans une ville. Pour rendre la simulation La plus
réaliste possible, chacun de ces agents est autonome [o.-3-d. qu'il
n'est pas confrole par guelquun ou par un programme, 8 peut
prendre lu-méme ses décisions sur ses actions futures) et peut
mteragir avec les autres agents. De nombreuses etudes ont monire
quee Fajout &éemctions [joie, peur, colérs, espoir ) dans ces agents
est indispensable pour améliorer la qualite de lewr comportement et
done la qualité des simulations. En effet, kes émotions jouent wn rdle
trés important chez MNére humain en influencant ses décisions, son

rasonnement, e ses interactions aves kes autres. Blies ne peuvent
donc éfre ignorees lors de la création d « humains virtueks ». Les
fravau recents sur kes agents artficiels permetient de donner 3
chacun des agents des moyens dexprimer des emotions
pertinentes, et de rasonner sur leurs émotions et sur celles des
autres agents. Les points critiques concement mantenant ka a
transmission » d émotions entre les nombrewux agents dune
simulation, ainsi que lemengence dune emotion commune au
groupe et son influence sur les emotions individuelles des agents et
sur leur raisonnement. L objectif de ce TPE est d'etudier la
propagation des emotions dans un groupe d'agents. Un tel traval a
des applcations possibles pour |a smulation de scenanios de orise,
par exemple afin de comprendre la propagabon de [ panique dans
une fouls.

Simulateur de developpement | GAMA, Repast)
Langage de developpement - JAVA
Outdl de developpement - Edlipse, Google SWN, OpenJump

NON, c'est un CV, pas voftre rapport
de TPE !

Un CV doit étre court, précis,
synthétique. On doit pouvoir le lire
rapidement.

> 3 lignes de description — poubelle
Si vous voulez en mettre plus, mettez
une référence web sur votre rapport
ou une page web resume

Note : tous vos rapports de TPE
seront (tres bientét) sur le web.

31



Prouvez vos dires
et soyez concret

Aptitudes professionnelles

— Grande habileté a conceptualiser, implémente et tester des logiciels, de fagon a répondre aux besoins
des utilisateurs du systeme

— Grande habileté a mettre au point des systemes ou des logiciels d’application qui correspondent aux
besoins identifiés

Attention aux phrases abstraites qui ne veulent rien dire
C'est facile de dire « je suis bon », mais c'est difficile de le prouver
Donnez des exemples (expériences, travaux étudiants, ...)

Ceci pourrait trouver sa place dans la lettre de motivation, mais pas
dans un CV
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Langues

LANGUES

Vietnamien Langue maternelle

Frangais Bon niveau (entre DELF Bl et DELF B2)
Anglais Haut niveau

Japonais Debutant

Soyez précis : « entre DELF B1 et DELF B2 » ne veut rien dire
Mettez plutét : « Bon niveau (DELF B1) » (ca se vérifie)

Quelle est la difféerence entre un « bon niveau » (pour le francais) et un
« haut niveau » (pour l'anglais) ?
Utilisez toujours le méme vocabulaire pour les langues

LANGUES
Si pour l'anglais, c'est le
e Vietnamien : langue maternelle niveau qui est bon, alors pour
e Francais: bon - le francais, qu'est-ce qui est

. . bon ?
e Anglais: bon niveau -

33



Eviter les repétitions

PRIX ET CERTIFICAT

2008 DELF B1 - Diplome d’Etude en Langue Francais B1
2007 Diplome d’Ingénieur en Informatique Fondamentale
of Fundamental Information Technology Engineer -

LANGUES ETRANGERES

on (Certificate

)

e Francais : niveau B1l(niveau intermédiaire)
» Anglais : niveau B1 (niveau intermédiaire)
e Vietnamien : langue maternelle

Eviter les répétitions

Trouver le meilleur endroit pour mettre l'info et ne la répétez pas
Les repétitions allongent inutilement le CV et donnent une mauvaise
Impression
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Intéréts / loisirs / divers

INTERETS I
e Recherche de livres informatiques ’
e Deccouverte des technologies et du systeme audio-vidéo INTERETS
e Voyage
o Football. pingpong e Football, Natation, Pingpong
e Musique e Littérature, Voyages, Cineémas
+ ?

Mettez des choses concretes comme
intéréts ou loisirs. Quelque chose que I'on
peut comprendre.

Intéréts -
—  La lecture

Anfres activités : rencontrer des amuis et la de’couveﬂD

Si ca vous aide, mettez vos loisirs.
Mais dans certains cas, il vaut mieux ne rien mettre
(si on peut interpréter d'une fagon négative). =2



Mise en page

FORMATION

Depuis 2007 Institut de la francophonie pour I'Informatique, Vietham.
Préparation du niveau master en informatique

2003-2007 iversité Nationale du Vietham - Hanoi
~——— DBiplome d'Ingénieur, Departement Réseaux et Communication, College
< d 'Informatique de ? D
S —

Attention a la mise en page
Surtout bien vérifier I'alignement, pour faire professionnel

Attention aux phrases incomplétes (ne fait pas sérieux)
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CURRICULUM VITAE

INTERETS
+ Voyages, Cinemas
+ Football, Pmz-pong

FORMATIONS
Dapuiz 2007 INSTITUT DE LA FRANCOFHONIE FOUR L'INFORMATIQUE
Hanoi, Vietnam
Master en Informatique
2000 - 2005 DEA Informatique, option Reéseanz et Telecommunication
Institut polytechnique de Hanoi (Hanoi, Vietnam)
2000 Baccalanréat
Lycee Dong Kinh (Hanei, Vietnam)

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

2006 Developpenr, FPT Seftware Company, Hanol, Vietmam
Projet : Commerce en line

Juin - Apdr 2005 Développenr, IFI Solation J.5.C, Hamod, Vietnam

COMPETENCES
Lamgages de Programmation C, C++, Jawa, T3P, Visual Bazic
Bases de donmier MySQL, SQL Server. Micosoft Access

Syrnemes d expioitation Ubuoha, Windew XP

LANGUES
*  viemamien, langue maternslle
« fTangais, bon mivean
« anglais, opérationnel

DIVERS
07 DELF Bl - Diplome d'Eiude en Langue Frangais B1

Eviter d'avoir une page presque vide
En reorganisant ici, on peut tout mettre sur une page -> mieux



|| CURRICULUM VITAE

Pratique de 558D : ORACLE, ACCES, MYSC)L SERVER, SOL SERVER
Pratique du Systéme UNLX : LTMUR

Pratique de logiciel de développement : Cx+ BUILDER, TAVABUTLDER,
METBEAMNS, VLSUAL BASLC

Pratique de Longages de programmation : C, C++, JAVA, PASCAL, HTML |

PHP.
Développeur de site Web dynamique: Outils : DREAMWEAVER
TJOOMLA | BV
Farticipation ou développement dapplication :
Comptant pour le prajet de LICENCE
Comptant pour le projet de MAITRISE
Buregutique
Maoirtenance Informatique
Reseou Informatique.

EXPERTEMCE PROFESSTIOMMELLE

CURSUS SCOHATRE
AMMNEE LIPLOMES ETABLISSEMENT
ACADEMICILE
2008-2009 MASTER I Institut de la Francop honie
{Actuellemernt) En Informatique pour Finformotique
Hanoi -Yietnam
Certification Cisco Académie de 'Université de
2007 - 2008 COMATILIITIV Yaourdé 1
Cameroun
MATTRISE en Uriversite de Yoounde 1
2006 - 2007 Informatique Cameroun
Faculte des Sciences
LICENCE en Uriversite de Yoounde 1
2005 - 2006 Informatique Cameroun
Faculte des Sciences
DEUG en Informatigue Uriversité de Yooundé 1
2004 - 2005 Cameroun
Faculté des Sciences
COMPETEMCES

Stage en Maintenance réseauw oy CIRCE (Cemtre International de Référence
Chantal BIY A Y ooundé-Comeroun) Janvier 2008 - Mars 2008

Actuellement en quatriéme semestre de Certification Cisco CCMA

Webmaster dans le Groupe Solidmai sen Yaoundé Cameroun

LAMEUES :

FRAMCALS (Parté, Lu ot Ecrit) - Trés bien

»  AMNGLALS (Parlé, Lu et Ecrit) : Bonnes notions

Eviter les titres de rubriques en fin de page
Vérifier la presentation finale de votre cv avant de lI'envoyer
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Attention au francais !!!

Expérience
2007 Travailler comme mggnleur 9 mois au}:lumame {e )
télécommunication —

TMA Solutlurf corﬁpﬁgnle Hochiminh ville, Vietham

« 9 mois dans le domaine des télécommunications »
« Société TMA Solutions »

, 7N
Activite Prn]Ect

La taille du pr 7 personnes

Le meme ,mOt « pI’Ojet. » ecrit 2 fois de DELF B1 - Dipléme d'Etude en Langue Francais B1
facon differente en 2 lignes ~

. . . Prix national en Mathematmgle
Tres tres mauvais
Prix d'Asie- Paq/ fic el en Mqthematltwe

Prix national des etudrmts en Informathue

Faites corriger votre CV avant de le donner
Regarder des exemples (sur Internet) pour
voir comment formuler certaines expressions



Verifiez les traductions en francais

TN ] /’:“\\ ]
Institute Polytechnique d’Hanoi
NP N

‘ii\UL_—"L/F Informatique, Juin 2004

e Sujet du mémoire - Communication in Parallel Computer System -

e Professeur : Nouven Thanh Thuyv —
7N

e Dombin de 'étude :(Systéme de Uinformatique

2002 - 2007 - UNIVERSITE DE LA SCIENCE NATUREL
Hanoi, Vietnam
Licence en Informatique
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Ponctuation & typographie

FORMATION
Depuis 2007 Master en infurmatiq’

Institut de la Francophoitf® pour I'Informatique(IFT), Hanoi, Vietham
2001 — 2006 Diplome d’Ingénieur en Informatique, mention bien.

Titre du mémoire : Work Flow

Institut polytechnique de Hanoi (Hanoi, Vietnam)
1998 - 2001 Lycée Luong The Vinh (Hanoi, Vietnam)

Divers

Langu@rangais (premiere langue), Anglais(moyen), AIIemand@tions)

spo@urisme, musique
Bonng adaptation a de nouveaux environnements

Intéréts

Petits details qui sautent aux

yeux lorsqu'ils sont - @E‘C“

mauvais... et qui donnent - Spo o | ,

une ima ge de personne — Autres activités : renconfrer des amis et la découverte.

negligée.
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Compétences

— Programmation : Pascal. C++, C#, Java
— Base de données : MySQL, MySQL Sew

- Systé’exploitaticrn : Windows XP, Vista :Ubunn

Dans un cas, pas assez precis : éviter les « ... », expliquez clairement,
on ne cherchera pas a deviner.

Dans l'autre cas, trop precis : et les autres versions d'Ubuntu, est-ce
qu'il veut dire qu'il ne peut pas travailler avec ?

(mentionnez la version d'Ubuntu peut signifier que vous ne savez pas
que ce n'est pas important)

Conseil : mettez « Linux Ubuntu », qui se comprend mieux.

OBJECTIFS PROFESSIONNELS

e  Faire des recherches approfondies dans les systémes embarqu@
e Devenir docteur en informatiq
e  Enseignant/cherch

Soyez constant dans votre facon d'écrire.
Parfois « oui », parfois « non » : pas bon pour vous
Conseil : pour une liste, pas besoin de point a la fin des lignes
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Reéférences

* Les références ne sont pas obligatoires

e Sivous avez de bonnes references, mettez-les

e Sivous avez de mauvaises références, ne les mettez pas
* Une référence est normalement quelgu'un

e qui dira du bien de vous

e qui vous a accorde la permission de mettre son nom

 Ne JAMAIS mettre le nom d'une personne en
reférences sans qu'elle soit au courant

e Celarisque de vous nuire, pas de vous aider
e Les noms en référence sont SOUVENT contactés

e Soyez certains qu'ils diront du bien
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Références

Reéférences

Réferences
M. HO Tuong Vinh, directeur de la recherche de MSI, Professeur d'informatique de I'lFI
Courriel : ho.tuong.vinh@auf.org

M. Alain Boucher, directeur des études
Institut de la francophonie pour l'informatique, Hanoi, Vietham

Courriel : alain.boucher@auf.org

— M. Alain Boucher, directeur des études
Institut de la francophonie pour I''nformatique., Hanoi, Vietnam
Courriel : alain.boucher@auf.org

— M. Victor Moraru, responsable de 'option "Svstémes et réseaux"
Institut de la francophonie pour I''nformatique, Hanoi, Vietnam
Courriel : victormoraru(@auforg

REFERENCES - —_—

M. NGUYEN Hong Quang, Responsable de I’option « Systémes et Réseaux » en Master 2 de l IFI P)
Courriel : nguven.hong.quang@auf.org — I

M. Alain Boucher, Professeur d'informatique & Responsable des études de 1'IFI
Courriel : alain.boucher@auf.org

Jusqu'a aujourd’hui, je n'ai accordé a PERSONNE de la promo 15 la

permission de mettre mon nom sur son CV

En cas de contact par une personne interessee, je mentionnerai que cela
s'est fait sans mon accord (mauvais pour le candidat) 48



Reéférences

e Quelqu'un qui accepte que son nom soit en
réeférence dans votre CV signifie qu'il est prét a vous
faire une (bonne) lettre de recommandation

e A qui demandez parmi vos professeurs si vous
voulez une reference ?

e Superviseur de votre TPE
* Professeur de votre option en Master 2
 Quelqu'un dans le domaine que vous recherchez
e Surtout pas un professeur qui vous connait tres peu

* || ne vous connait pas assez pour vous aider
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Reéférences

Référence

1. http://lwww.ifi.auf.org/index.php

2. http://www2.ifi.auf.org/personnel/Alain.Boucher/cours/tpe/index.html

NON

Les réferences d'un cv sont les personnes qui vous recommandent.
Ce ne sont pas des réféerences de documents (comme un article).

46



Autre facon que les reférences

EAPERIFNCES FROFESSIONNELLES

O 2006 - 02007 Insgnionr
Enireprse d informanque FlSehmmon, Hanel, Vietnam

Respansable : M NGUYEN Thanh Son

systeme d'explodtation | Windows 3P, Limnm, Mac
Laneages : C++

Base de domee - MySQL

Une autre fagon de faire pour les références (entreprise) est de mettre le
nom comme responsable ou contact dans une societe ou on a travaille
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Conclusion

Allez sur Internet, ou dans les guides existants

 Beaucoup de modeles existants et de conseils, trouvez ce qui
vous convient

Regardez plusieurs modeles de CV pour définir le votre
 Trouvez les bonnes idees qui vous correspondent

Prenez le temps de faire un vrai CV professionnel
e C'est la clé pour obtenir un stage / emploi / these

La forme compte (presque) autant que le contenu

e |es détails se voient facilement et donnent facilement une
mauvaise image de vous

N'oubliez pas : votre CV doit se défendre seul

» S'il réeussit, alors vous aurez un droit de parole par la suite 48



Pour en savoir plus...

Curriculum commenté, DistridJob.
 http://www.distrijob.fr/cv/conseilcv.asp
Comment faire un cv.

e http://comment-faire-cv.comment-faire.net/

Les regles de ponctuation minimales. Memos de la Fac
des Lettres, Univ. de Lyon 2.

 http://sites.univ-lyonZ2.fr/lettres/memosfac/ponctuation.html

Conseils aux etudiants et récents diplomeés. Service de
placement de 'Ecole Polytechnique de Montreal.

* http://www.polymtl.ca/sp/etudiant/index.php
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http://www.distrijob.fr/cv/conseilcv.asp
http://comment-faire-cv.comment-faire.net/
http://sites.univ-lyon2.fr/lettres/memosfac/ponctuation.html
http://www.polymtl.ca/sp/etudiant/index.php

Pour en savoir plus...

* Evaluer son niveau de langues et langages pour les CV.
Universite de Nancy 2.

* http://www.cyberfac-emploi.univ-nancy2.fr/BatirCV/Langues.html
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